
Comment compléter un document en pdf 
 
 
 
Etape indispensable : télécharger gratuitement la dernière version Acrobat Reader 
 

1. Ouvrir  le document pdf puis activer l’outil remplir et signer 
 
 

Exemple : 

 
 
 

2. Compléter le document 
 

 

Cliquer sur l’outil remplir et signer 

Choisir l’outil texte et  se 
positionner à l’endroit 
souhaité dans le document : 
saisissez votre texte. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Enregistrer votre document 
 

Choisir  l’outil coche et 
l’appliquer  à l’endroit 
souhaité dans le document :  


